	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE)

	
 HÜRRİYET İLKOKULU ÖĞRENCİ-VELİ HİZMET STANDARDI

	1
	ÖĞRENCİ KAYITLARI 
	1- T.C. Kimlik numarası
2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge ( İ.K.Y Madde: 18/h)
3- Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması.( İ.K.Y. Madde:17). 
	30 Dakika

	2
	ANASINIFI KAYITLARI
	1- T.C. Kimlik numarası
2- Aşı Kartı
3- 4 Adet Fotoğraf
4- Öğrenci Kayıt Başvuru ve Öğrenci Bilgi Formları (Veli Tarafından Doldurulacak)
*(Aday Kayıt Formu – Başvuru Formu – Acil Durumlar Bilgi Formu)*
	30 Dakika

	 

3
	ÖĞRENCİ NAKİL VE GEÇİŞLER 
	1- Veli Dilekçesi 
2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge( İ.K.Y Madde: 18/h)
3- Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması..( İ.K.Y. Madde:17)
	30 Dakika

	4
	YURT DIŞINDAN ÖĞRENCİ NAKLİ
	1- Öğrenim Belgesi ( İ.K.Y. Madde:20) ( İl Milli Eğitim Müdürlüğü Tarafından İncelenecek ve sınıfı belirlenecek.) 
	30 Dakika

	5
	YURT DIŞINA TAŞINAN ÖĞRENCİLER
	1- Veli Dilekçesi 
	30  Dakika

	6
	DENKLİK VE KAYIT ( DENKLİĞİ KABUL OLMUŞ ÖZEL TÜRK OKULLARI, AZINLIK VE YABANCI OKULLAR)
	1- Öğrenim Belgesi ( İ.K.Y. Madde:20)
	                        30 Dakika

	6
	ÖĞRENİM BELGESİ, NAKİL BELGESİ VE DİPLOMASINI KAYBEDENLER
	1- Dilekçe 
2- Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge.
3- Kimlik Fotokopisi


	30 Dakika

	7
	İLKOKUL-ORTAOKUL OKULLARINDA SINIF YÜKSELTME

	1-Veli dilekçesi 
2-İlkokulda, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içerisinde,  1-4' inci sınıflara devam eden öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar için sınıf/şube rehber öğretmeninin ve varsa okul rehber öğretmeninin yazılı önerileri      

                  
	1 HAFTA



.
NOT:Belirtilen süreler internet bağlantısıyla ilgili herhangi bir sorun olmadığı zamanlar için geçerlidir.
İlk Müracaat Yeri                                                                                                                           İkinci Müracaat Yeri
İsim       : Ali İhsan KÖROĞLU



                                                                       İsim
 : İbrahim Halil TUNÇMEN

Unvan
 : Okul Müdürü     

                     
                                                                       Unvan
 : Kahta  İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres
 : Hürriyet İlkokulu –Karşıyaka Mah.33 Nolu Sokak No:1                                                     Adres 
: Atatürk Mahallesi Cumhuriyet Caddesi No:45

Tel          : 0 416 725 50 37                     

                                                                       Tel
 : 0 416 725 50 45
	                                                                         HÜRRİYET  İLKOKULU PERSONEL HİZMET STANDARDI

	1
	Çocuk Yardımından Yararlanma
	1- Onaylı Nüfus Örneği
2- Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname
3- Form3 (İlgili Diğer Yerler Okul Tarafından Doldurulacaktır.)
	10  Dakika

	 

2
	Doğum Yardımı İstemi
	1- Dilekçe 
2- Çocuğun Doğum Raporu 
	30 Dakika

	 

3
	Geçici Görev Yolluğu İstemi
	1- Raiç
2- Görev Onayı
	1 Saat

	4
	Sürekli Görev Yolluğu
	1- Atama Kararnamesi
2- Raiç
3- Görevden Ayrılma ve Başlama Yazıları
	1 Saat

	5
	Tedavi Yolluğu İstemi
	1- Sevk Belgesi( Tedavi tebliğ zincirine uygun olma şartı)
2- İl Dışı ise raiç 
	30 Dakika

	6
	Hastalık Raporlarının İzne Çevrilmesi
	1- Dilekçe 
2- Raporu gösterir sevk belgesi
	10  Dakika

	7
	Mazeret İzni İstemi
	1- Mazeretini gösterir dilekçe (Personel İzin Yönetmeliğine uygun mazeretler)
	10  Dakika

	8
	Çalışmayan Eş Yardımından Yararlanma İstemi
	1- Dilekçe 
2- Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname
	10 Dakika

	9
	Öğretmenlerin Özür

Grubuna Ve İsteğe

Bağlı Yer

Değiştirmeleri
	1-Elektronik Başvuru

2-Kararrname

3-Yer değiştirme suretiyle atamalarda maaş nakil belgesi
	10 Dakika

	10
	Hizmet Cetveli
	Sözlü Başvuru
	10 Dakika

	11
	Görev Yeri Belgesi
	Sözlü Başvuru
	10 Dakika

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
NOT:Belirtilen süreler internet bağlantısıyla ilgili herhangi bir sorun olmadığı zamanlar için geçerlidir. 


İlk Müracaat Yeri                                                                                                                           İkinci Müracaat Yeri
İsim       : Ali İhsan KÖROĞLU



                                                                       İsim
 : İbrahim Halil TUNÇMEN

Unvan
 : Okul Müdürü     

                     
                                                                       Unvan
 : Kahta  İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres
 : Hürriyet İlkokulu –Karşıyaka Mah.33 Nolu Sokak No:1                                                     Adres 
: Atatürk Mahallesi Cumhuriyet Caddesi No:45

Tel          : 0 416 725 50 37                    

                                                                                    Tel
 : 0 416 725 50 45
